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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Agosto de 2024

Magtr. Mario Alfonso Heredia de Ledn
Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Astrid Noemi Véliz Yoc Cu: 2723225710101
Ntimero de contrato: 029-756-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1064-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 89988299

Niimero de Factura: 3140632726 Serie: C213D5BA
Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 Periodo del Informe: AGOSTO

Monto Total del Contrato Q 40,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2024 AL 31/12/2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién de Parques y Centros Deportivos y Recreativos

Objetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS para Direccién de Parques y

Centrot Deportivos y Recreatvito de Ia Direccién General del Deporte y Ia Recreacién”
del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones
de sus conocimientos , en la prestacién de servicios que se describen a continuacion, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segan Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Se brindd apoyo en el correcto uso de archivos de documentos que entran a la Direccién de Parques y Centros Deportivos y Recreativos
2. Se brindé apoyo en la atencién telefénica y personal, generadas por el administrador y personal que colabora en el Parque Deportivo
v Recreativo de la Paz, zona 21 Guatemala

4. Se brindé apoyo en la redaccién de documentos de la Direccién de Parques y Centros Deportivos y Recreativos

5. Se brindé apoyo en la realizacidn de scanner y fotocopias de diferentes documentos para archivar y llevar un control digital v fisico en
la Direccién de Parques y Centros Deportivos y Recreativos

6. Se brindd apoyo en la elaboracién de reportes e informes solicitados por las autoridades de la a Direccién de Parques y Centros
Deportivos y Recreativos,

7. Se brindé apoyo en la revision de Formularios de Requisicion de Bienes y Suministros, Obras y Servicios del Parque Deportivo y
Recreativo de la Paz, zona 21 Guatemata.
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